Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Ministerstwo Rodziny, Unia Europejska
Pracy i Polityki Spolecznej Europejski Fundusz Spoteczny ek

* ¥
* 4 *

Warszawa, dnia 28 kwietnia 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych je€brganizacja i obstuga cyklu spotka ,Bli zej Funduszy Europejskich”,
znak sprawy4/DWF/US/2017

. ZAMAWIAJ ACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa

Kancelaria Ogolna — parter budynku B, ul. Nowogkad%/3/5. 00-513 Warszawa

Osoba do kontaktéw: Hbieta Ponder, Tel.: +48 22/ 661 14 10, e-mail: wap@lps.gov.pl
Faks: +48 22/ 661 14 71

II. ZASADY PROWADZENIA POST EPOWANIA

1. Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami 88olustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 zzp6zm.), zwanej dalej ustaw
dotyczcymi zamOwi@ na ustugi spoteczne i inne szczegoblne ustugi, asadach okionych
w niniejszym Ogtloszeniu.

2. Do postpowania maj zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustanpgzostatym zakresie
ustawy nie stosuje &i

3. Postpowanie prowadzone jest wziyku polskim.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizZaitjatuga cyklu spotka,Bli zej Funduszy
Europejskich” péwieconych Funduszom Europejskim w Ministerstwie RogzPracy i Polityki
Spotecznej:

1) 1 spotkanie ogdlnopolskie inauguscg (ok. 150 uczestnikow),
2) 15 spotka regionalnych (po ok. 100 uczestnikow),
3) 1 spotkanie podsumowgge (ok. 150 uczestnikow).

2. SzczegOtowy opis, zakres i warunki realizacji zanedwa okrélaja: Szczegotowy Opis
Przedmiotu UmowySOPU) -stanowjcy zalacznik nr 1 do wzoru umowyorazwzor umowy —
stanowjcy zalacznik nr 2 do Ogltoszenia.

3. Nomenklatura wedtug Wspolinego Stownika ZamawiePV):

79950000-8 — ustugi w zakresie organizowania wystavgow i kongresow.
4. Termin realizacji zaméwienia od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2018 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU
1. W zakresie warunku posiadania wiedzy $wiadczenia: wykonawca wyka, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaofert, a jéli okres prowadzenia

dziatalnagci jest krotszy- w tym okresie, nalg/cie wykonaico najmniej 3 ustugipolegajce

na organizacji i obstudze wydarzenp. konferencja/ konwent/ kongres/ zjazd/ sympagjna co

najmniej 100 oséb kale, przy czym organizacja obejmowaaznie co najmniej:

a) rekrutacg uczestnikow,

b) wykonanie materiatéw konferencyjnych dla uczestwiké

c) zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej wydarae

d) swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu wsigpowaniu Wykonawcy $

zobowgzani:

a) ztozy¢ na Formularzu Ofertowym $wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postpowaniu,

b) przedstawd w Formularzu Ofertowym (pkt 4) wykaz ustug spekpigch warunki,
o ktérych mowa w ppkt 1,

c) zakczy¢ do oferty dokumenty potwierdzgje, ze ustugi wymienione w wykazie zostaly
wykonane nalgycie — dokumentami takimi m@gby¢ referencje lub inne dokumenty




VI.

wystawione przez odbiogaistugi.
3. Uslugi, o ktérych mowa w ppkt 2 lit. b) nie mpQy¢ ustugami wykonanymi przez inny podmiot,
musz stanowt daswiadczenie wkasne wykonawcy skiagiaggo oferg.

OPIS SPOSOBU SPORADZENIA OFERT

1. Oferte nalezy sporadzic w jednym egzemplarzu, wejgyku polskim, na druku Formularza
Ofertowegolub wedtug wzoru tego druku, stan@eggozalacznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez
jego odpowiednie wypetnienie.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadawymaganiom okrdonym w Ogtoszeniu.

3. Oferte nalezy sporadzi¢ w formie pisemnej.

4. Oferta, w miejscu ok&onym przez Zamawiafego — musi by opatrzona podpiserasoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zalecaapatrzenie podpisu piegzg imienrs).

5. Do oferty naley zahczy¢:

5.1 dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV ppkt 2 lit. ¢),

5.2 aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i inf@eji o dziatalnéci
gospodarczej,

5.3 dokument potwierdzagy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy,zelje
uprawnienie osoby podpisigej ofert do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
bezpdrednio odpisu, o ktérym mowa w pkt 5.2,

5.4 na potrzeby oceny ofert nalezahczy¢: wykaz ustug dodatkowych, o ktérych mowa w
pkt VIl ppkt 3.2, sporgdzony zgodnie z Zat¢znikiem nr 3 do Ogloszenia wraz z
dokumentami potwierdzggymi ich naleyte wykonanie.

6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 5.1 i 5.2 mdgy¢ oryginatami albo kopiami gaviadczonymi
za zgodnéc z oryginatem przez Wykonawdgosole uprawnion).

7. Dokument, o ktérym mowa w pkt 5.3 geby¢ oryginatem albo kopipcswiadczomn za zgodnét
Z oryginatem przez notariusza.

8. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 5.4 — wykaz ustuglatxowych oraz swiadczenie musgby¢
oryginatami, natomiast dokumenty potwierdga naleyte wykonanie ustug dodatkowych mpg
by¢ oryginatami lub kopiami paviadczonymi za zgodo z oryginatem przez Wykonaw¢osolz
uprawnior).

9. Dokumenty sporazone w¢zyku obcym musgby¢ ztozone wraz z ttumaczeniem rezyk polski.

10.Oferte nalery ztozy¢ w zamknétej kopercie, oznaczonej nazwWVykonawcy, zaadresowanej do
Zamawiajcego na jego adres do korespondencji i opisan&mgsco:

,OFERTA dotyczca: Organizacji i obstugi cyklu spotkaa ,Bli zej Funduszy Europejskich”, znak
sprawy:4/DWF/US/2017

Nie otwiera® przed 16 maja 2017 r. godz. 11:00".

11Jereli Wykonawca nie ziy dokumentéw lub éwiadczéh wymaganych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w pggbwaniu, co powodowatoby brak gwvosci wybrania oferty
zlozonej przez Wykonawg jako najkorzystniejszej, Zamawday wezwie Wykonawg do
uzupetnienia dokumentow.

12 Dokumenty sktadane na potrzeby oceny w ramachkmnyt2rium oceny ofert, o ktérym mowa w
pkt V ppkt 5.4 Ogtoszenia, nie podlegajzupetnieniu.

13Zamawiajcy, w przypadku wtpliwosci co do tréci oferty, wezwie Wykonawg do ziazenia
wyjasnien w tym zakresie.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznkgncelaria Ogolna

— parter budynku B, ul. Nowogrodzka 1/3/5. 00-518rg¢awa.

2. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 16 maja 2017 r. godz. 10:00.

3. Termin i miejsce otwarcia ofert: 16 maja 2017 r. godz. 11:00, sala C w hallu gtdwny

VII.

1.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.
OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAM

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje,nzaviapcy i Wykonawcy przekazaj
pisemnie, faksem lub drgglektroniczni, z zastrzeeniem pkt 2.

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami muby¢ ztozone w formie pisemne;.

Adres Zamawiajcego do korespondenciji, nr faksu oraz adres ezaailera pkt | Ogtoszenia.
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4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanfaksem lub drogjelektroniczn kazda ze
Stron, nazgdanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ichzgtnania.

5. Wykonawca mée zwrOct sie do Zamawiajcego o wyjanienie tréci Ogtoszenia. Zamawiggy
udzieli wyjasnien nie p&niej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert padunkiem,
ze wniosek o wyjgnienie tréci Ogloszenia wplygt do Zamawiajgcego nie péniej niz na 5 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Tres¢ zapyts&h wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy zamidci na stronie internetowej
Zamawiagcego —http://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/.

VIIl.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajcy dokona oceny ofert na podstawie trzechejnizdefiniowanych kryteriéw
i przypisanego im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach ocekngdona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenibgtly oferty niepodlegace odrzuceniu.

Kryterium Waga Maksymalna punktacja
Cena oferty z VAT (Co) 70% 70
Doswiadczenie Wykonawcy (Dw) 30% 30
RAZEM 100% 100

3. Sposob oceny ofert.
Kryteria:
3.1 Kryterium nr 1: Cena oferty z VAT (Co) — waga 70%.

Oferta z najnisz; cery otrzyma w tym kryteriuni7O pkt, a pozostate oferty zostamcenione wg
nastpujacego wzoru:
cena z VAT oferty z najasz ceny
Co= x 70
cena z VAT oferty badanej

Koncowy wynik powyszego dziatania zostanie zagdglony do dwoch miejsc po przecinku.
3.2 Kryterium nr 2: Do swiadczenie Wykonawcy (Dw) — waga 30%.

Wykonawca na potrzeby oceny oferty w ramach krytari,Doswiadczenie Wykonawcy”

przedstawi dodatkowe ustugi, spelpgi@ wymogi okrélone w pkt IV ppkt 1 Ogloszenia (poza
ustugami wykazywanymi na potrzeby spetniania warunkizialu w posfpowaniu) wykonane

nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywesrminu sktadania ofert. Do kdej

z wykazanych ustug nate przedstawd dokumenty potwierdzage ich naleyte wykonanie, zgodnie
z pkt IV ppkt 2 lit. ¢) Ogtoszenia.

3.2.1 Ustugi wykazywane na potrzeby oceny oferty w ramacherium ,Daswiadczenie
Wykonawcy”:
1) nie mog@ by¢ ustugami wykazywanymi na potrzeby spetnienia wkoundziatu
w postpowaniu (wykazanymi w wykazie w Formularzu Ofertom)y Ponowne
wykazanie tych samych ustugdzie skutkowalo nieuwzegtinieniem ustug przy
punktacji przyznawanej w ramach przedmiotowegoediyin,

2) uslugi wykazane w tym wykazigie mog by¢ ustugami wykonanymi przez inny
podmiot, musz stanowt daswiadczenie wlasne wykonawcy skiagtzggo ofer,

3) Wykonawcy nie bda wzywani do uzupetnienia wykazu ustug wykazywanyrh
potrzeby przyznania punktéw w ramach przedmiotowegterium oceny ofert ani
tez do uzupetniania dokumentow potwierdgajch ich naleyte wykonanie.

3.2.2 Wykonawca przedstawia ww. ustugi w Wykazie ustugpoérzeby kryterium oceny
ofert ,Doswiadczenie Wykonawcy” — zgodnie z Zeknikiem nr 3 do Ogtoszenia.
Niezliozenie tego dokumentu Ilub otrzymanie (w wyniku ocergfert)
w przedmiotowym kryterium O pkt — nieedlzie skutkowalo odrzuceniem oferty
Wykonawcy.
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3.2.3 Ocena ofert w kryterium ,Daviadczenie Wykonawcy” zostanie dokonana przy
zastosowaniu wzoru:

liczba ustug dodatkowych, wykazanych w badanejoiéer

oferta z najwgksz liczbg wykazanych ustug dodatkowych

3.2.4 Koncowy wynik powyszego dziatania zostanie zagony do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana ofertaakidyska najwisz ocere punktows jako sung
punktow w dwdch ww. kryteriach.

5. W przypadku gdy dwie lub wcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innkghieriow oceny
ofert, Zamawiajcy wybierze ofexf z cen najnzsz.

IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty z VAT musi zawietavszystkie elementy cenotwércze wynikag z petnego zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia w catyknesie jego realizacji. Ceroferty oraz ceny
jednostkowe nalgy pod& w ztotych polskich z doktadioig do setnych e&ci ztotego (do jednego
grosza).

2. Cer oferty nalgy obliczy¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w tabeli Formula@gertowego jako
sune cen wszystkich pozycji oktiych przedmiotem zaméwienia (tabela nr 1).

3. W tabeli nr 2 Formularza Ofertowego nglepoda& koszt 1 spotkania inaugusgggo, 15 spotka
regionalnych oraz 1 spotkania podsumawago. Suma tabeli nr 1 musi dydwna sumie tabeli
nr2.

4. Ceny poszczegolnych spotkaalezy poda w tabeli nr 2 Formularza Ofertowego.

X. POPRAWIANIE OMYtEK RACHUNKOWYCH

Zamawiajcy, w przypadku kidnego zsumowania pozycji tabeli, uzra, prawidtowo podano ceny
jednostkowe i dokona poprawnego zsumowania z wdn@gniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

Xl. ZAMAWIAJ ACY ODRZUCI OFERT E W PRZYPADKU GDY:

1. Jest niezgodna z wymaganiami ctomymi w Ogtoszeniu.

2. Zostala ztaona po wyznaczonym terminie lub/i w nieddavym miejscu.

3. Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w gpstwaniu okrélonych w pkt IV Ogtoszenia.

Xll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmianydreogtoszenia przed uptywem terminu skladania
ofert.

2. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykoraw zostan powiadomieni drog
elektroniczn lub faksem.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zosteyhrana jako najkorzystniejsza uchyle sid
zawarcia umowy, Zamawigy wybierze jako najkorzystniejgofert kolejrg w rankingu punktowym
bez przeprowadzania ponownego badania i oceny. ofert

Wykaz zalgcznikdéw do niniejszego ogtoszenia:

Zafacznik nr 1 — Formularz Ofertowy.

Zalgcznik nr 2 — Wz6r umowy wraz z zakznikiem nr 1 — SOPU oraz protokét odbioru.
Zalacznik nr 3 — Wykaz ustug dodatkowych na potrzebgmnycofert w kryterium nr 2.

Zatwierdzam:

DYREKTOR GENERALNY
/-] Teresa Tybiszewska

Strona4 z 4



